
PLANCHAS
Limpiar y 

Desinfectar 
A diario

Desengrasa

nte
50ml/lt 5 minutos

1.remover residuos sólidos         

2.Preparar la solucion 

desengrasante.      

3.Enjabonar y restregar con 

esponja.                                           

4.Enjuaguar con agua 

limpia.      5.Escurrir.

Blanqueador 

clorado

50 ml/1 lt 

agua

10 minutos 

No 

requiere 

enjuague 

 Elimar material extraño 

y residuos                               

2.Seleccionar el 

producto.                       

3.Preparar la solucion.            

4Aplicar en área,  y  

dejar actuar 

Encargado de  

Proceso

MESAS DE TRABAJO
Limpiar y 

desinfectar

A diario o cuando 

se procese o se 

cambie de 

actividad

Desengrasa

nte
50ml/lt 5 minutos

1.Remover residuos sólidos 

de producto        2.Preparar 

la solucion desengrasante.      

3.Enjabonar y restregar con 

esponja.                                           

4.Enjuaguar con agua 

limpia.      5.Escurrir.

Blanqueador 

clorado

50 ml/lt 

agua

No 

requiere 

enjuague

1. Verificar que esta libre 

de residuios de 

detergente                        

2. Con atomizador 

aplicar la solucion 

desinfectante.                  

3. Dejar actuar tiempo 

de acción.                                               

4. Escurrir  y dejar secar  

Encargado de  

Proceso

ESTANTERIA

Remover los 

restos de 

particulas y 

polvo,limpiar y 

desinfectar

A diario o cuando 

se termine el 

servicio

Desengrasa

nte
50ml/lt 5 minutos

1.verificar que esten 

desocupados.                         

2.Retirar todos los residuos    

3. Preparar la solucion. 4. 

Restregar con esponja                                        

6. Enjuagar con toalla y agua 

limpia.                                  Blanqueador 

clorado
50 ml /lt

No 

requiere 

enjuague

1.  Verificar que el 

equipo esta libre de 

residuios de detergente                                                   

2. Aplicar  la solución 

desinfectante  por 

aspersión                                                                                          

3. Dejar actuar tiempo 

de acción  y dejar secar  

al medio  ambiente..          

Encargado de  

Proceso

ESTUFAS

Remover residuos 

de producto, 

limpiar y 

desinfectar

A diario o cuando 

se observe 

acumulacion de 

residuos

desengrasa

nte
50ml/lt

10 

minutos

1.Eliminar residuos del 

proceso           2.preparar la 

solucion.                

3.Humedecer la esponja con 

la solucion.                                                 

4.estegar mecanicamente, 

enjuagar con agua limpia 

repetir varias veces la 

operación

Blanqueador 

clorado
50ml/lt

No 

requiere 

enjuague

1.  Verificar que el 

equipo esta libre de 

residuios de detergente                                                   

2. Aplicar  la solución 

desinfectante  por 

aspersión                            

3. Dejar actuar tiempo 

de acción                                                

4, dejar Secar al medio 

ambiente. 

Encargado de  

Proceso

FREIDORA

Verificar qu el 

aceite esté frío y 

retirarlo, remover 

residuos de 

producto, limpiar y 

desinfectar

A diario cuando 

se vaya a 

empesar la 

operación

desengrasa

nte
50ml/lt

10 

minutos

1.Eliminar residuos del 

proceso           2.preparar la 

solucion.                

3.Humedecer la esponja con 

la solucion.                                                 

4.estegar mecanicamente, 

enjuagar con agua limpia 

repetir varias veces la 

operación

Blanqueador 

clorado
50ml/lt

No 

requiere 

enjuague

1.  Verificar que el 

equipo esta libre de 

residuios de detergente                                                   

2. Aplicar  la solución 

desinfectante  por 

aspersión                            

3. Dejar actuar tiempo 

de acción                                                

4, dejar Secar al medio 

ambiente. 

Encargado de  

Proceso

T
IE

M
P

O
 A

C
C

IÓ
N

E
Q

U
IP

O
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
 

Á
R

E
A

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
 

P
E

R
S

O
N

A
L

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

P
R

O
D

U
C

T
O

O
B

J
E

T
IV

O

F
R

E
C

U
E

N
C

IA

D
E

T
E

R
G

E
N

T
E

C
O

N
C

E
N

T
R

A
C

IO

N

R
E

S
P

O
N

S
A

B
L

E

P
R

O
C

E
D

IM
IE

N
T

O

D
E

S
IN

F
E

C
T

A
N

T
E

C
O

N
C

E
N

T
R

A
C

IO

N

T
IE

M
P

O
 A

C
C

IÓ
N

 

P
R

O
C

E
D

IM
IE

N
T

O
  

PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS ESTANTANDARIZADOS DE SANEAMIENTO
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PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS ESTANTANDARIZADOS DE SANEAMIENTO

HORNO MICROONDAS

Remover residuos 

de producto, 

limpiar y 

desinfectar

A diario o cuando 

se observe 

acumulacion de 

residuos

desengrasa

nte
50ml/lt

10 

minutos

1.Eliminar residuos del 

proceso           2.preparar la 

solucion.                

3.Humedecer la esponja con 

la solucion.                                                 

4.estegar mecanicamente, 

enjuagar con agua limpia 

repetir varias veces la 

operación

Blanqueador 

clorado
50ml/lt

No 

requiere 

enjuague

1.  Verificar que el 

equipo esta libre de 

residuios de detergente                                                   

2. Aplicar  la solución 

desinfectante  por 

aspersión                            

3. Dejar actuar tiempo 

de acción                                                

4, dejar Secar al medio 

ambiente. 

Encargado de  

Proceso

HORNO PIZZA

Remover residuos 

de producto, 

limpiar y 

desinfectar

A diario o cuando 

se observe 

acumulacion de 

residuos

desengrasa

nte
50ml/lt

10 

minutos

1.Eliminar residuos del 

proceso           2.preparar la 

solucion.                

3.Humedecer la esponja con 

la solucion.                                                 

4.estegar mecanicamente, 

enjuagar con agua limpia 

repetir varias veces la 

operación

Blanqueador 

clorado
50ml/lt

No 

requiere 

enjuague

1.  Verificar que el 

equipo esta libre de 

residuios de detergente                                                   

2. Aplicar  la solución 

desinfectante  por 

aspersión                            

3. Dejar actuar tiempo 

de acción                                                

4, dejar Secar al medio 

ambiente. 

Encargado de  

Proceso

CAMPANA 

EXTRACTORA

Remover residuos 

de producto, 

limpiar y 

desinfectar

A diario  o 

cuando se 

observe 

acumulacion de 

residuos

desengrasa

nte
50ml/lt

10 

minutos

1.Eliminar residuos del 

proceso           2.preparar la 

solucion.                

3.Humedecer la esponja con 

la solucion.                                                 

4.estegar mecanicamente, 

enjuagar con agua limpia 

repetir varias veces la 

operación

Blanqueador 

clorado
50ml/lt

No 

requiere 

enjuague

1.  Verificar que el 

equipo esta libre de 

residuios de detergente                                                   

2. Aplicar  la solución 

desinfectante  por 

aspersión                            

3. Dejar actuar tiempo 

de acción                                                

4, dejar Secar al medio 

ambiente. 

Encargado de  

Proceso

BASCULA

Remover residuos  

sólidos, limpiar y 

desinfectar

Diariamente  

cuando se inicia 

proceso o se 

cambie de 

producto

Desengrasa

nte
50ml/lt 5 minutos

1,Remover restos de 

residuos, con un a toalla 

absobente y desechable                   

2.empapar de la solucion y 

limpiar la báscula              

3.enjuagar con otra toalla 

absobrente y repetir la 

operación hasta eliminar 

detergente

Blanqueador 

clorado
50ml/lt

No 

requiere 

enjuague

1.  Verificar que el 

equipo esta libre de 

residuios de detergente                                                   

2. Aplicar  la solución 

desinfectante  por 

aspersión                                                                                          

3. Dejar actuar tiempo 

de acción  y secar  con 

paño límpio

Encargado de 

proceso.

EQUIPO DE SONIDO
Remover residuos  

de polvo y  limpiar

Diariamente  

cuando se inicia 

proceso

Desengrasa

nte
50ml/lt 5 minutos

1,Remover restos de 

residuos, con un a toalla 

absobente y desechable                   

2.empapar de la solucion y 

limpiar el equipo              

3.enjuagar con otra toalla 

absobrente y repetir la 

operación hasta eliminar 

detergente

N. A. N.A. N.A. N.A.
Encargado de 

proceso.
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PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS ESTANTANDARIZADOS DE SANEAMIENTO

TELEVISORES
Remover residuos  

de polvo y  limpiar

Diariamente  

cuando se inicia 

proceso

Desengrasa

nte
50ml/lt 5 minutos

1,Remover restos de 

residuos, con un a toalla 

absobente y desechable                   

2.empapar de la solucion y 

limpiar el equipo              

3.enjuagar con otra toalla 

absobrente y repetir la 

operación hasta eliminar 

detergente

N. A. N.A. N.A. N.A.
Encargado de 

proceso.

EXTINTORES
Remover residuos  

de polvo y  limpiar

Diariamente  

cuando se inicia 

proceso

Desengrasa

nte
50ml/lt 5 minutos

1,Remover restos de 

residuos, con un a toalla 

absobente y desechable                   

2.empapar de la solucion y 

limpiar el equipo              

3.enjuagar con otra toalla 

absobrente y repetir la 

operación hasta eliminar 

detergente

N. A. N.A. N.A. N.A.
Encargado de 

proceso.

MENAJE PLÁSTICO

Remover residuos  

sólidos, limpiar y 

desinfectar

Diariamente, Y 

cuando se 

cambie de 

producto 

Desengrasa

nte
50ml/lt 5 minutos

1,Remover restos de 

residuos con un a toalla 

absobente y desechable                   

2.empapar de la solucion y 

estregar     3.enjuagar con 

agua de la llave y repetir la 

operación hasta eliminar 

detergente

Blanqueador 

clorado
50ml/lt

No 

requiere 

enjuague

1.  Verificar que el 

equipo esta libre de 

residuios de detergente                                                   

2. Aplicar  la solución 

desinfectante  por 

aspersión                                                                                          

3. Dejar actuar tiempo 

de acción  y secar  con 

paño límpio

Encargado de 

proceso.

PETOS Y GUANTES

Remover 

residuos, limpiar y 

desinfectar

Diariamente, Y 

cuando se 

evidencie 

suciedad

Desengrasa

nte
50ml/lt 5 minutos

1,Remover restos de 

residuos con un a toalla 

absobente y desechable                   

2.empapar de la solucion y 

estregar     3.enjuagar con 

agua de la llave y repetir la 

operación hasta eliminar 

detergente

Blanqueador 

clorado
50ml/lt

No 

requiere 

enjuague

1.  Verificar que el 

equipo esta libre de 

residuios de detergente                                                   

2. Aplicar  la solución 

desinfectante  por 

aspersión                                                                                          

3. Dejar actuar tiempo 

de acción  y secar  con 

paño límpio

Encargado de 

proceso.

VAJILLAS

Remover residuos 

, limpiar y 

desinfectar

Diariamente, Y 

cuando se utilice 

en el servicio 

Desengrasa

nte
50ml/lt 5 minutos

1,Remover restos de 

residuos con un a toalla 

absobente y desechable                   

2.empapar de la solucion y 

estregar     3.enjuagar con 

agua de la llave y repetir la 

operación hasta eliminar 

detergente

Blanqueador 

clorado
50ml/lt

No 

requiere 

enjuague

1.  Verificar que el 

equipo esta libre de 

residuios de detergente                                                   

2. Aplicar  la solución 

desinfectante  por 

aspersión                                                                                          

3. Dejar actuar tiempo 

de acción  y secar  con 

paño límpio

Encargado de 

proceso.
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PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS ESTANTANDARIZADOS DE SANEAMIENTO

MENAJE METALICO

Remover residuos  

sólidos, limpiar y 

desinfectar

Diariamente, Y 

cuando se 

cambie de 

producto 

Desengrasa

nte
50ml/lt 5 minutos

1,Remover restos de 

residuos con un a toalla 

absobente y desechable                   

2.empapar de la solucion y 

estregar     3.enjuagar con 

agua de la llave y repetir la 

operación hasta eliminar 

detergente

Blanqueador 

clorado
50ml/lt

No 

requiere 

enjuague

1.  Verificar que el 

equipo esta libre de 

residuios de detergente                                                   

2. Aplicar  la solución 

desinfectante  por 

aspersión                                                                                          

3. Dejar actuar tiempo 

de acción  y secar  con 

paño límpio

Encargado de 

proceso.

EXPRIMIDOR MANUAL

Remover residuos  

sólidos, limpiar y 

desinfectar

Diariamente, Y 

cuando se 

cambie de 

producto 

Desengrasa

nte
50ml/lt 5 minutos

1,Remover restos de 

residuos con un a toalla 

absobente y desechable                   

2.empapar de la solucion y 

estregar     3.enjuagar con 

agua de la llave y repetir la 

operación hasta eliminar 

detergente

Blanqueador 

clorado
50ml/lt

No 

requiere 

enjuague

1.  Verificar que el 

equipo esta libre de 

residuios de detergente                                                   

2. Aplicar  la solución 

desinfectante  por 

aspersión                                                                                          

3. Dejar actuar tiempo 

de acción  y secar  con 

paño límpio

Encargado de 

proceso.

DISPENSADOR DE 

JUGOS

Remover residuos  

de producto, 

limpiar y 

desinfectar

Diariamente, Y 

cuando se 

cambie de 

producto 

Desengrasa

nte
50ml/lt 5 minutos

1,Remover restos de 

residuos con un a toalla 

absobente y desechable                   

2.empapar de la solucion y 

estregar     3.enjuagar con 

agua de la llave y repetir la 

operación hasta eliminar 

detergente

Blanqueador 

clorado
50ml/lt

No 

requiere 

enjuague

1.  Verificar que el 

equipo esta libre de 

residuios de detergente                                                   

2. Aplicar  la solución 

desinfectante  por 

aspersión                                                                                          

3. Dejar actuar tiempo 

de acción  y secar  con 

paño límpio

Encargado de 

proceso.

DISPENSADOR DE 

GASEOSAS

Remover residuos  

sólidos, limpiar y 

desinfectar. 

Verificar 

mantenimiento del  

proveedor

Diariamente, Y 

cuando se 

cambie de 

producto 

Desengrasa

nte
50ml/lt 5 minutos

1,Remover restos de 

residuos con un a toalla 

absobente y desechable                   

2.empapar de la solucion y 

estregar     3.enjuagar con 

agua de la llave y repetir la 

operación hasta eliminar 

detergente

Blanqueador 

clorado
50ml/lt

No 

requiere 

enjuague

1.  Verificar que el 

equipo esta libre de 

residuios de detergente                                                   

2. Aplicar  la solución 

desinfectante  por 

aspersión                                                                                          

3. Dejar actuar tiempo 

de acción  y secar  con 

paño límpio

Encargado de 

proceso.

SANITARIO

Eliminar  suciedad 

proveniente del  

servicio 

constante.

A diario
Desengrasa

nte
50ml/lt 5 minutos

1. Remover toda presencia 

de suciedad (polvo, tierra, 

etc.).                                                                           

2. Preparar solución 

detergente.                                       

3. Humedecer con agua 

potable.                                         

4. Enjabonar y Restregar 

fuertemente con cepillo.                                                          

5. Enjuagar con agua limpia.                                                       

6. Verificar la limpieza de la 

superficie.                                            

Blanqueador 

clorado

50 ml/lt 

agua

No 

requiere 

enjuague

1. Asegurar que las 

superficies este libre de 

detergente 

2. Aplicar  solución  

desinfectante en todas 

las áreas                          

3. Repetir operación de 

lavado al finalizar turno

Encargado de  

Actividad
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PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS ESTANTANDARIZADOS DE SANEAMIENTO

LAVAMANOS 

Evitar la 

acumulación de 

residuos sólidos y 

líquidos 

provenientes del 

lavado de manos , 

limpiar y 

desinfectar

A diario
Desengrasa

nte
50 ml/lt 5 minutos

1. Remover los residuos y 

suciedad .                                          

2. Humedecer con agua 

limpia.                                                

4. Aplicar solución 

detergente.                                             

5. Refreguar fuertemente 

con  esponja,deteniendose 

en los rincones,uniones y 

sifon.                                                                              

6.Enjuagar con abundante 

agua.                                          

7. Asegurarse que quede 

libre de suciedad y el sifon 

limpio, el igual que la 

canastilla.                                           

Hipoclorito de 

sodio

2 ml/lt 

agua

No 

requiere 

enjuague.

1. Verificar que el 

lavamanos este lmpio y 

sin residuos                                                                                                    

2. Aplicar solución 

desinfectante   con un 

atomizados,incluso en 

las llaves y por dentro 

del tubo del agua.                                                                                       

3. Dejar actuar , no 

enjuagar.                                                                                                                                             

Encargado de  

Actividad

LOKERS

Evitar la 

acumulacion de 

suciedad,polvo,ro

pa fuera de 

casilleros .limpiar 

y desinfectar

Semanalmente
Desengrasa

nte
50 ml/lt 5 minutos

1.Barrer y recoger residuos                     

2.  preparar la solucion.                 

3.esparcir con trapero limpio 

el desengrasante por el piso.                               

4. Restregar fuertemente.                   

5. Juaguar con agua limpia.            

6,eliminar el exceso de 

agua,

Blanqueador 

clorado
50 ml/lt

No 

requiere 

enjuague

1.Verficar que esten 

limpio y libre de 

residuos,                        

2.Aplicar solucion 

desinfectante con 

atomizador por todas las 

áreas inclusive los 

locker.                                               

3 Dejar actuar.                               

4 No necesita enjuague

Encargado 

del aseo 

general.

FACHADA

Retirar el exceso 

de suciedad 

,polvo y residuos 

reciclables y no 

reciclables.

Semanal
Desengrasa

nte
50ml/lt 5 minutos

1. Remover los residuos 

solidos.                                

2. Preparar solución 

detergente.                                                             

3. Restregar fuertemente 

con cepillo.                                                                                                    

4. Limpiar con un trapero 

limpio y húmedo.                                                                           

Blanqueador 

clorado

50 ml 

/ltagua

No 

requiere 

enjuague

1. Asegúr que la oficina 

se encuentre limpia y sin 

residuos de detergente.                                                                                             

2. Aplicara solución 

desinfectante con  

trapero y atomizador.

Encargado 

del aseo 

general.

No 

requiere 

enjuague

Blanqueador 

clorado

50 ml/lt 

agua

1. Remover  (polvo, tierra, 

reisduos de producto).                                                                           

2. Preparar solución 

detergente.                                       

3. Humedecer con agua 

potable.                                         

4. Enjabonar y Restregar 

fuertemente con esponja                                                          

5. Enjuagar con agua limpia.                                                       

6. Verificar la limpieza de la 

superficie.                                     

7.Escurrir el exceso de agua                                            

1. Asegurarque los pisos 

se encuentren limpios y 

sin residuos .                                                                          

2. Aplicar la solución 

desinfectante  con 

atomizador                                                                                        

3. Dejar ctuar                                                       

4. No enjuague                                             

5. Escurra con 

escurridor o toalla 

absobente desechable. 

8no utilice trapo)

Encargado de 

actividad

PISOS / PAREDES / 

TECHOS / 

VENTANAS/PUERTAS

Eliminar la 

suciedad 

proveniente del 

personal, 

canastillas y otros, 

así como  de 

residuos de 

producto  , para 

controlar la carga 

microbiana 

presente en el 

ambiente.

A diario  y cuando 

se observen 

residuos que 

alteren la 

inocuidad del 

alimento.

Desengrasa

nte
50ml/lt 5 minutos
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PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS ESTANTANDARIZADOS DE SANEAMIENTO

                         

MANIPULADORES

Eliminar suciedad 

y carga 

microbiana 

presente en las 

manos, uñas y 

ante brazo de los 

manipuladores.

A diario,  antes  y 

después de ir  al 

baño, al cambiar 

de cualquier 

actividad, o tomar 

con las manos 

elementos ajenos 

al área de 

producción 

(cabello, ropa, 

dinero, joyas, 

etc.).

Jabón de 

manos
PURO Inmediato

1. Subir las mangas del 

overol o la bata hasta los 

codos.                                 2. 

Humedecer muy bien las 

manos y el antebrazo.                                                   

3. Aplicar solución jabonosa 

desinfectante en manos y eN 

antebrazos.                                                    

4. limpiar uñas, en medio de 

los dedos y cada superficie 

de los dedos                                                               

5. Enjuagar con abundante 

agua  limpia.                                                              

6. Secar con toalla 

desechable o secador 

automático.                          

7.Aplicar gel desinfectante.

Gel 

desinfectante
Puro

No 

requiere 

enjuague

Aplicar  en manos 

limpias

Todos los 

operarios y 

personal que 

ingrese a la 

planta

ESCOBAS 

/TRAPEROS/RECOJED

ORES

Remover las 

suciedades  y 

mantener 

higienicamente 

los elemetos 

usados a diario 

para las 

actividades de 

limpieza y 

desinfección

Cada día 

después de 

terminar la 

jornada laboral

Desengrasa

nte
50ml/lt 5 minutos

1. Retirar todo residuo, de 

material o de producto.                                              

2. Preparar solución 

detergente.                                         

3. Enjabonar y Restregar                                                         

4.Enjuagar con abundante 

agua.                                             

Blanqueador 

clorado

50 ml /lt 

agua

No 

requiere 

enjuague

1. Asegurar que la 

superficie este libre de 

detergente.

2. Sumerja en la 

solución desinfectante 

3. Deje actuar por el 

tiempo de acción. 

4. Secar al medio 

ambiente

Responsable 

de la 

actividad

CANECAS DE BASURA

Remover las 

suciedades que 

se acumulan, 

para así evitar la 

contaminación de 

los productos  y 

en general 

De acuerdo a los 

días de 

recolección

Desengrasa

nte
50ml/lt 5 minutos

1. Retirar todo residuo, de 

material o de producto.               

2. Preparar solución 

detergente.                                         

3. Enjabonar y Restregar con 

cepillo o esponja                                                          

4.Enjuagar con abundante 

agua y escurrir                                             

Blanqueador 

clorado

50 ml/lt 

agua

No 

requiere 

enjuague

1. Asegurar que  las 

superficies esten libres  

de suciedad             2. 

Aplicar por aspersión. 

3. Deje actuar . 

4. No necesita enjuague

Responsable 

del Aseo.

AMBIENTES

Desinfectar medio  

ambiente  de la 

planta

A diario NA NA NA NA Timsen
2gr/ltagu

a
Inmediato

1. Aplicar  Solucion por  

Aspersíon antes  de 

comenzar elproceso.

jefe de planta

Rotar Desinfectante cada dos meses con TIMSEN, con el fin de  evitar  resistencia microbiana.


